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Cocher « oui » 

SIRET de l’OCCE51 

Renseigner le mail de 

l’école et choisir un mot 

de passe 



                                                                      

Civilité du/de la 

mandataire 

Mail de l’école par défaut 

Compléter avec « Mandataire » 



                                                                      



                                                                      

Mail de l’école 



                                                                      

 

Connexion/ 

Déconnexion 



                                                                      

Pensez à enregistrer de temps 

en temps ! 



                                                                      

Sélectionner le crayon pour modifier ou continuer votre demande. 



                                                                      

Adresse 

de l’école 

Compléter avec le nom 

du président de l’OCCE51 

Nom : Dubois 

Prénom : Bertrand 

Qualité : président 

Nom et prénom du mandataire, 

renseigner le mail 

Ne rien renseigner 



                                                                      

 

Renseigner les 
coordonnées du 
président : 

Nom : Dubois 

Prénom : Bertrand 

Adresse : Rue Pierre 
Mendès France, 51370 
Saint Brice Courcelles 

 

Trésorier : 

Nom : Mathieu 

Prénom : José 

Secrétaire : 

Nom : Julien 

Prénom : Lysiane 



                                                                      

 

 

15 mars 

1989 

Châlons en Champagne 

Promouvoir la coopérative scolaire 

Désignation : AUDIT France 

Adresse : Rue de Sully, 92100 

Boulogne - Billancourt 



                                                                      

 

 

Dans cette fenêtre, 

renseigner le nombre 

total d’élèves dans 

l’école. 

Nombres usagers = nombres d’élèves 

Montant de la cotisation annuelle = montant des 

participations des familles à la coopérative 
Taper 

« 0 » 

sinon la 

saisie ne 

peut 

être 

validée. 



                                                                      

 

 
Les documents sont fournis et téléchargeables sur le site de l’OCCE 51. 

Le document « Compte de resultats-bilan OCCE51-commissaire aux comptes » comprend les 3 documents : 

- rapport du commissaire aux comptes du dernier exercice 

- Compte de résultat du dernier exercice validé en assemblée générale 

- Compte de bilan avec ses annexes. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://ad51.occe.coop/


                                                                      
 

 
 

Coopérative scolaires – sections locales de l’association départementale de l’OCCE 51 
Sans personnalité juridique propre 

DOCUMENTS NECESSAIRES POUR LA PREMIERE DEMANDE DANS LE LOGICIEL OPEN SUB 
Statuts de l’OCCE : fournis par l’OCCE 

Extrait de la publication au Journal Officiel : fourni par l’OCCE 

Récépissé de la déclaration de l’OCCE : fourni par l’OCCE 

Récépissé de l’immatriculation au répertoire SIREN de l’OCCE 51 : fourni par l’OCCE 
 

DOCUMENTS NECESSAIRES POUR TOUTE DEMANDE DE SUBVENTION 

RIB de la section locale 

Procès-verbal de la dernière Assemblée Générale de l’OCCE 51 : fourni par l’OCCE 

Rapport d’activité détaillé concernant le dernier exercice validé en assemblée générale : fourni par l’OCCE 

* Uniquement pour une demande de subvention pour projet : Compte rendu d’exécution pour une action 

spécifique (ex : classe transplantée) de la section locale 

Compte de résultat du dernier exercice validé en assemblée générale (à joindre ou à compléter) : fourni par l’OCCE 

= PDF Compte de résultats-bilan OCCE51-commissaire aux comptes 

ET compte rendu financier de la section locale de l’utilisation de la subvention allouée pour l’exercice concerné *cf 

CRF de l’OCCE disponible sur l’espace RETKOOP 

Compte de bilan avec ses annexes, pour les associations qui en sont dotées, du dernier exercice validé en 

assemblée générale : fourni par l’OCCE = PDF Compte de résultats-bilan OCCE51-commissaire aux comptes 

Pour les associations recevant plus de 153 000 € de subventions publiques, rapport du commissaire aux comptes 

du dernier exercice : fourni par l’OCCE = PDF Compte de résultats-bilan OCCE51-commissaire aux comptes 

Rapport d’activité détaillé prévisionnel propre à la section locale, concernant l’exercice pour lequel la subvention 

est sollicitée (possibilité de donner le compte rendu du conseil d’école) 

Budget prévisionnel de l’exercice propre à la section locale pour lequel la subvention est sollicitée (à joindre ou à 

compléter) 



                                                                      

 

Dernières phases de validation de demande de subvention : 

 Certifier/adhérer/s’engager... 

 Envoyer le dossier. 

Vous recevrez un accusé de réception que vous retrouverez dans l’onglet Mon compte>Mes dossiers. 

Coordonnées bancaires de la section locale (compte de l’école) 


