La comptabilité sur Retkoop

www.retkoop.occe.coop

Votre identifiant = 051-N°adhérentOCCE
Votre mot de passe = 051-N°adhérentOCCE

Plusieurs facons de comptabiliser

= |Ventilation automatique : saisir le code du compte qui s’affiche dans le menu déroulant
(par ex 607000 ou 707000) : les écritures sont ventilées automatiquement.

= |Visualisation classique] : saisir les sommes en entrée ou sortie de banque et en compte 6 ou 7.

o |Ecriture en portrait| : se trouve soit sur la page d’accueil, soit dans la colonne X de la
visualisation classique ou ventilation automatique.
Tout le cahier apparait sur un format A4, la saisie est plus facile.

e R - Création d'vae
[ < Operation comptable précedente
opération comptable
' de Date * Libellé des opérations * 0° de chique Action - Projet - Théme -
PJ tegroupement d écritures, etc |
— [ 28092016 | (e — e 123456 A ou choisir dans cefte fiste
| Effaceria date on e b ied B [ou choisir dans cetle fiste <
23457 (1
* - saisie obligatoire
Cette ligne d'écritures comptables est équilibrée. ’
Comptes de trésorerie
Vaatilstion 5123 Credit Mutuel 530 | Caisse Pointage Régie|davance
b g | Entrées Sorties Eatrées Sortses Veiss kratouené o0 expliquél
0.00] [ 350,00 0.00][ 0.00 )‘( . 0.00 0.00
Comptes de fonctionnement
z Receutes|

5070 Achat d'objets a cader 0.00|[7070 Vente diobjers 0,00
6180 Actrvités éducatives 0.00|[7080 Activités éducatives 0,00
16281 Cotisations  TOCCE 45 300.00 (7410 Subventions des collectiv. locales, 0,00
6282 Assurances 50,00][7420 Avtees subvestions 0,00
6500 Autres dépenses 0.00|[7500 Autres recettes 0,00
6700 Degense: exceptionnelies 0.00|[7560 Pasticspations deo tamilles 0,00
A4 aprés ventil JPG 16300 Biens durables 0.00|[7600 Produits financiers 0,00
[7700 Racemes exceptionnelies 0,00

Valider et calculer cette opération comptable |

Nowd sommes ssionifhmi 1o 16.01.2017 . Vorsion Impckpable ;
Il est exactement 17h 15mi 455, post imwm:;::': 5;'6*?"# comptable
format_PDF)
Vers visualisation classique -~ |_Vers ventilation automatique

L’information donnée vous indique que la ligne est bien enregistrée, mais vous pouvez toujours la
modifier si besoin.

= Ne pas oublier de valider

2- Pour passer a Uécriture suivante

3- Pour allez voir dans le cahier de compta comment cette ligne s’est inscrite, ou consulter ou
vérifier...

4- pour quitter la page.


https://www.retkoop.occe.coop/debut.php

Archiver des piéces sur RETKOOP

Les lignes d'écritures comptables sont présentées dans l'ordre de saisie. Po

- - ———
SOCOMAES Annee scolaire 2017 - 2018 occE
Tenios & 26 002013
Comptabilité de la Coopérative Scolawre de I'Ecole primawe, 3 ARDON
04520100) 1° de Date * Libellé des opérz
Pl
s A B C D E
Archivage
0 01/09/2017
- " >l . " = /10/2017 = i a T SELY
Ecriture du 02.03.2018 : "subvention Mamne de Richelieu” : $00,00 €. ! o0 et 020t MR emix dechoque Nends SousiyVene
1 2 002 & 30/09/2017 % Espéce Fonds de caisse Souris Verte
Ou se trouve I'image du document 035 :| Choisir un fichies | Aucun fichier choisi 3 003 (G 14102017 % Espéces Souris Verte
fans la colonne B du cahier, ne pas utiliser ., : :/ | espace et autres signes de ponctuatioy 4 4 % 14102017 W Espéces Souris Verte
5 005 = 24/11/2017 % Facture Souris Verte
Envoyer lmage z 6 006 B 16/11/2017 " Retour frais de port Souris Verte
7 7 = 28/09/2017 W Sortie Ferme pédagogique
8 8 & 30/09/2017 " Facture Feme pédagogique bus
Ratour au cahier de comptabilits 9 9 = 11/09/2017 % Remboursement Marion Vannier 12/03,
10 10 & 09112017 T Dons coopératives Meélanie cheq
11 11 = 09112017 % Dans coonératives Céline chames

2 Scanner une facture (ou autre) puis Uenregistrer dans un dossier. Les documents
s’enregistrent aux formats GIF ou JPEG ou PNG ou PDF.

2 Revenir dans le cahier de comptabilité.

D Cliquer sur le symbole colonne C, une fenétre s’ouvre, 1 [CHOISIR LE FICHIER chercher
le document désiré dans votre ordinateur puis 2 |envoyer l’image\.

2 Le document est alors visible quand un rectangle vert apparait colonne C dans le cahier
de comptabilité.

Sortir du cahier de comptabilité

Enregistrer chaque ligne et, avant de sortir du cahier, penser a ce bouton =>
[Sortir en validant ce cahier et retourné au sommaire]
situé au bas de votre cahier de compta.

Photo de classe — 6070 1

(action péda.) :

ou choisir dans cette liste V| |

||cudes de ventilation ~ | |

se, groupe d'éléves) : | |
[ou choisir dans cette liste |

Récapitulation : 0,00 0,00 230759 1

Etat des "Action - Projet - Théme - regroupement d'écritures, etc.”
choisir regroup.A (action péda.) VHet ~ | choisir regroup.B (classe, groupe d'éléves) V| puis cliquer ici

par ex.: "voyage nature” et "classe CM"
"peinture fresque" et "atelier CP-CE1"

% | Sortir en validant ce cahier et retoumner au sommaire

Actuellement, le CR.F. 2018 - 2019 n'a pas les nombres de ce cahier ; cliquer sur "Sortir en validant ce cahier' pour le mettre a jour.




Le regroupement d'opérations

Tres utile pour faire le bilan d’une action spécifique : l'onglet Action-Projet-Theme
Regroupement d'écritures (kermesse, voyage, activités éducatives, loto, cirque ...)

e nommer des opérations qui seront regrouper dans un tableau de synthese.

s opérations * n° de chéque Action - Projet - Theme -
groupement d'écritures, etc.
E R G
Excédent ou déficit reporté :
987654321
- A: | ou choisir dans cette liste
suggestion : =5 =
B: ] ou choisir dans cette liste

987654322 [

Récapitulation :

Etat des "Action - Projet - Théme - regroupement d'écritures, etc.”

choisir I'action A - et choisir I'action B ~| puis cliquer ici Le dernier relevé CCl
Exemple
Libellé des opérations * n° de cheque Action - Projet - Théme -
regroupement d'écritures, efc.
c t crati tent £ d £
€s quatre operations porten
Excédent ou déficit reporté :
oy " . . , e m
l eti q uette : So'l ree J eux COOpe rati fS . = Achat de jeux coopératifs 987654321 Soirée jeux coopératifs
S Achat de papier pour les invitations soirée jeux coop 987654322 Soirée jeux coopératifs
S Entrées soirée jeux coopératifs Soirée jeux coopératifs
= Vente de boissons soirée jeux coopératifs Soirée jeux coopératifs
A: ou choisir dans cette liste
suggestion : S - —— ~ ol
087654323 [ B: ou choisir dans cette liste
* : saisie obligatoire Récapitulation
sugges
9876542

: saisie obligatoire

e Puis, en bas du cahier, les lignes ci-contre ,
. . . Etat des "Action - Projet - Théme - regroupement d'écritures, etc."
permettent de choisir le projet cholsir Paction A ot choisir Faction B

choisir |'action A cliquer ici
o— . 5oir¢e jeux coopératifs

v

e Et, une fois la touche « » activée, un tableau est constitué.

=> si le bilan est positif le ;5/%”)(/

Y OCCE de Cote-d'Or
solde est en vert, OCCERichs Année Scolaire 2016 - 2017
=> Si le bi lan eSt négatif, il Cahier de comptabilité de la Coopérative Scolaire de I'Ecole Publique Jules Ferry
(0210)

est en rouge.

Voici les lignes comptables pour I'action : "Soirée jeux coopératifs"

= ' T
nP;lc | Date ‘ Libelle n° de chéque Action A |Action B Recettes }Dépenses
A |D 01 13/09/2016 |Achat de jeux coopératifs 987654321 |Soirée jeux coopératifs 123,45
b Ce tableau peUt etre D 02 [14/09/2016 |Achat de papier pour les invitations soirée jeux coop | 987654322 :So'uéc Jjeux coopératifs 12,34
. . 4 A T = i — Y —
2 /2 E 3 8 > 5 321
m pr'l me pou r etre R 01 21/09/2016 Entrées soirée jeux coopératifs ‘Smree Jjeux coopératifs 1.00
| 21/09/2016 Vente de boissons soirée jeux coopératifs Soirée jeux coopératifs 69,00

présenté au conseil | \ Total:| 39000] 13579
d’école par exemple. | 77 = IO

Nous sommes aujourd'hui le 14.10.2016.
3 11 est exactement 09h 41min 23s.

Version imprimable



En début d’année, une somme définie par le conseil de coopérative est versée pour la gestion de la
coopérative de classe a un-e enseignant-e.

Vous pouvez inscrire les régies d’avance c6té VISUALISATION CLASSIQUE ou FORMAT A4
Exemple : 100 euros sont versés a la classe de CP en début d'année

1- Noter les 100 euros en régie d’avance « versé » colonne I et en « sortie banque », puis
«Valider, calculer»

2- La classe de CP redonne un reliquat de 29,00 euros (non dépenseés en fin d'année) :
les noter en régie d’avance « retourné » colonne J et en « entrée banque », puis «Valider, calculer»

3- |l faut expliquer la dépense : noter le montant en régie d’avance « retourné » et ventiler en
«activités éducatives », puis «Valider, calculer»

Libellé des opérations
: REGIE | D’AVANCE
Versé Expliqué ou retourné BANQUE BANQUE
Colonne I Colonne J Entrée Sortie

Montant versé a la classe de 100,00 € Et en sortie banque 100,00 €
cp <+—»> < >
la classe de CP vous rend un 29,00 € 29,00 €
religuat < >
Expliquez la dépense en colonne J et
ventilez en «activités educatives » 71,00 €
(colonne AB)

TOTAL 100.00 € 100.00 €

Attention ! Pour le bilan comptable, les totaux « versé » et « retourné » doivent étre égaux.



